Podpisanie pliku z E-Sprawozdaniem Profilem Zaufanym przez
zalogowanie do platformy ePUAP

Na portalu https://epuap.gov.pl/wps/portal nalezy zalogowac si¢ wykorzystujac swoj Profil Zaufany.
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Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet
Zobacz jak dziata ePUAP
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY R 2 AW ERRAWHERZES
INTERNET
Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zatoz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kidre Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
na ePUAP: Polrzebne s3 do tego dane umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu Mozesz odbierac i wysytat urzedowa
oraz i il jjne. Uzywaj konta elektronicznego, dzieki ktbremu mozna zatatwiac, korespondencje elektronicznie. Kazda wysytka i
ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach odbi6ér sa potwierdzane Urzedowym
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowoddéw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ
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Wysoki kontrast
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PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposéb logowania

* - pola wymagane

1 Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *
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Jesli jest wlaczone dwuskladnikowe uwierzytelnianie, nalezy poda¢ kod autoryzacyjny.
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Dwusktadnikowe uwierzytelnianie

Do zalogowania sie w systemie Profil Zaufany wymagana jest weryfikacja SMS.

Ma podany przez Ciebie numer telefonu wystalismy wiadomosc z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej
otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 7 z dnia 20.02.2019:

Zaloguj mnie > Anuluj




Nastepnie nalezy wybrac opcje¢ "Moja skrzynka".
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isz JPK_VAT podpisem zaufanym

Pobierz bezptatng aplikacje » Podpisz Podpisem Zaufanym »

Zobacz jak dziata ePUAP W
1 ZALOZ KONTO 2 POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY ZRERTIILESEHAWHIEHZES
INTERNET
Wypetnij krotki formularz rejestracyjny i zaloz konto Profil Zaufany to Twoje darmowe narzedzie, kiore Juz ponad 1 min 0s6b korzysta z ustug ePUAP.
na ePUAP: Potrzebne s3 do tego dane umozliwia m.in. logowanie i sktadanie podpisu Mozesz odbierac i wysytat urzedowg
oraz i 1l /jne. Uzywaj konta elektronicznego. dzieki ktéremu mozna zatatwiac, korespondencje elekironicznie. Kazda wysytka i
ePUAP jako skrytki elekironicznej do odbierania okreslone sprawy urzedowe online, w serwisach odbiér sa potwierdzane Urzedowym
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ztozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowodoéw z warstwa elektroniczna, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

Kolejnym krokiem jest wybranie po lewej stronie zaktadki "Robocze" i wybranie opcji "Dodaj plik
z dysku".
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Operacje
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwiazku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ



Po wybraniu opcji dodania pliku pokaze si¢ okno, gdzie wybieramy wczesniej zapisany plik
z E-Sprawozdaniem.
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Zakonczenie dodawania pliku z dysku nalezy potwierdzi¢ przez wybranie opcji "Dodaj".
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WAZNA INFORMACJA dla oso6b, ktoére w najblizszych dniach chca ziozy¢ online lub w urzedzie wniosek o dowod osobisty. t

W zwigzku z wdrozeniem dowodoéw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i checesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ



Proces podpisu wykonujemy przez wybranie dodanego przed chwilg pliku i wybranie opcji
"Podpisz".
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WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x
W zwigzku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ
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Do:  (dokument nie zostat zaadresowany)
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x
W zwigzku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ



Nalezy potwierdzi¢ akceptacj¢ braku formy wizualnej i wybra¢ opcje "Podpisz Profilem
Zaufanym".
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Komunikat
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Dokument nie posiada postaci wizualnej. Czy podpisa¢ mimo to?
Tak Nie
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwigzku z wdrozeniem dowodow z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ

& PUAP - Skrzynka

PRI A B - @

£ Czesto odwiedzane ) Pierwsze kroki

STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgtos uwage Dostgpnosé English

Ao Moja
e punp E B H Skrzynka v
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC
Podpisywanie dokumentu
f
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym
WAZNA INFORMACJA dla 0s6b, ktére w najblizszych dniach chca ziozyé online lub w urzedzie wniosek o dowéd osobisty. x

W zwigzku z wdrozeniem dowodoéw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
techniczne. Jesli szybko potrzebujesz dokumentu i chcesz uniknaé ewentualnych niedogodnosci koniecznie PRZECZYTAJ



W kolejnym oknie nalezy wybra¢ opcje "Podpisz podpisem zaufanym".
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Informacje o profilu zaufanym
Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika
Data utworzenia

Data wygasnigcia

Proces podpisu konczymy wprowadzeniem jednorazowego kodu autoryzujacego i zatwierdzamy.

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.
Ma Twdj kanat autoryzacji wystalismy wiadomosc z kodem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany kod.

Kod autoryzacyjny nr 4 z dnia 20.02.2019:

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj




Ostatnim krokiem jest zapisanie podpisanego pliku z E-Sprawozdaniem na dysku przez wybranie
opcji "Pobierz" i wybranie lokalizacji zapisywanego pliku.
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W zwigzku z wdrozeniem dowodoéw z warstwa elektroniczng, w dniach od 27 lutego do 3 marca 2019 r. zaplanowano przerwy
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Rozpoczeto pobieranie pliku:
|Z| Firma_e_sprawozdanie_01-01-2018_31-12-2018.xml

Typ pliku: XML Document (11,2 KB)
Adres: https://epuap.gov.pl

Po zakonczeniu pobierania:
() Otwdrz za pomoca | Internet Explorer (domysiny L
(@) Zapisz plik
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Po zatwierdzeniu zapisu na dysku mamy juz zapisany i podpisany plik XML z E-Sprawozdaniem.
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Mazwa pliku: Firma_e_sprawozdanie 01-01-2018 31-12-2018_podpisany.xml

Zapisz jako typ: | XML Decument (*xml)

A Ukryj foldery

Po pobraniu podpisanego pliku mozna wylogowac si¢ ze strony ePUAP.



